ACADEMIE
DE BORDEAUX NOTICE CANDIDATS INDIVIDUELS OU INSCRITS AU CNED

Liberté
Egalité
Fraternité

Comment faire une demande d’aménagement d’épreuves pour les candidats présentant
un handicap ou un trouble de santé invalidant via I'application nationale INCLUSCOL ?

Principes des aménagements

@ Adaptations liées au temps d’examens ( j Adaptations liées aux sujets d’examen
Accessibilité des locaux %}* Aides techniques et / ou humaines

a3 Demandes particuliéres pour la salle = Etalements, conservation ou dispense
= I d’épreuves, des conditions de composition... = d’épreuves

Aide humaine

Pour toute demande d’aide humaine, le candidat doit obligatoirement, s’il en dispose, joindre a sa demande
d’aménagement des épreuves la notification de la MDPH accordant une aide humaine ou la notification de
la MDPH relative a une scolarisation en ULIS, en cours de validité pour I'année scolaire concernée ou, a
défaut, pour les années précédentes.

Pour les candidats non scolarisés en établissement, c’est le centre d'épreuves qui se chargera de fournir
cette aide humaine.

Allophone

Cette procédure ne concerne pas les éléves allophones (sauf si, par ailleurs, ils présentent un handicap ou un
trouble de sante invalidant).

La possibilité d'utiliser lors des épreuves un dictionnaire bilingue est a formaliser auprés de nos services.

Dispense d’épreuve a I'examen Redoublement
Les dispenses d’enseignements accordées par le Dans le cas d'un redoublement, la reconduction
recteur dans le cadre de la scolarité ne créent pas des aménagements est automatique sans nouvelle
de droit automatique a une dispense des épreuves demande, sauf évolution de I'état de santé.
d’examen.

= Une demande spécifique sur INCLUSCOL
doit étre faite pour I'examen.
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Informations communes a toutes les demandes d’aménagements

Les aménagements d'épreuves sont accordés pour un examen précis. Une demande doit étre

[ )
déposée pour chague examen, méme au cours d’une méme session.

1 examen =1 demande d’aménagement

Sur CYCLADES - La case « Handicap : OUI » a sélectionner au moment de |'inscription ne permet
pas a elle seule de bénéficier d'un aménagement d’épreuve. |l est également nécessaire de

[ ]
déposer une demande d’aménagement via I'application INCLUSCOL.

Conformément au Code de I'éducation, les demandes d’aménagements doivent étre
effectuées pendant la période réglementaire d’inscription a I'examen.

Pour la session 2027, I'application sera exceptionnellement ouverte par anticipation du
05/10/2026 jusqu’a la cloture des inscriptions aux examens concernés.

A Aucune demande tardive ou complémentaire ne pourra étre prise en compte aprés la
cloture des inscriptions.

> Comment récupérer sa décision d’aménagement ?

B 4 Q
Dés réception dans Cyclades de ma © Jiimprime la notification de
Une notification de décision convocation aux épreuves. Je prends décision d’aménagements et je
est déposée dans mon contact avec le centre d’épreuve afin I'apporte le jour des épreuves
espace Cyclades candidat. que mes aménagements soient mis en en complément de ma
ceuvre dans les meilleures conditions. convocation.

Si j’ai besoin d’aide
pendant ma y
’ ..je contacte la Cellule

démarche... ‘
2 > Transversale
Handicap.

Page internet du site du rectorat de Bordeaux :
www.ac-bordeaux.fr

ce.aep@ac-bordeaux.fr
Pauline VIDAL : 05.57.57.35.02
Mathilde RANQUE : 05.57.57.35.42
Léa BLAN : 05.57.57.35.79

Scolarité — Etudes — Examens > Examens et résultats > Handicap
aménagement épreuves / EPS > Aménagements d’épreuves pour les

€léves présentant un handicap ou un trouble de santé invalidant
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Guide

étape par étape

[> ETAPE 1- Se connecter a I'adresse suivante : https://portailrh.ac-bordeaux.fr/incluscol/

> ETAPE 2 - Cliquer sur « se connecter »

-
ACADEMIE
D BORDIAUX

INCLUSCOL

) DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES*

88 DATES SPECIFIQUES

Examen Situation

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

Les dates do demandes d'aménagement des épreuves 1'ont pas encore ¢1é définies.

Vouillez retrouver ci-dessous 1os dates spécifiques do demande d'aménagements par axamen

\

& SE CoNNECTER =

Type de candidat Date de Début Date de Fin Ouvert / Fermée

> ETAPE 3 - Puis sur « Créer un compte » afin de créer un compte candidat sur I'application

i P
OF BoRDEAUX INCLUSCOL

E CONNECTER

= CANDIDAT SCOLARISE

Je suis candidat scolaire issu d'un

établissement public ou privé sous

contrat ou je suis son représentant
légal.

s EduConnect

Se connecter vi

& SE CONNECTER = @ o-

2 CANDIDAT INDIVIDUEL

Je suis candidat individuel, CNED ou
issu d'un établissement privé hors
contrat ou je suis son représentant

légal.

Créer un compto

ou

TRES IMPORTANT

Tous les candidats individuels et inscrits au CNED doivent utiliser sur Incluscol I’'entrée « CANDIDAT

INDIVIDUEL ».

> ETAPE 4 - Compléter le formulaire de renseignements nécessaire a la création du compte puis
Cliquer sur « Valider » pour terminer la saisie.

CREER UN COMPTE (CANDIDAT INDIVIDUEL) - (Etape 1/2) Tous fes champs sant obligatoires

Nom de famille * :
WOM TEST
Prémom(s) * :

PREMOM TEST

Adrssse lectranique *

candidat@ac-nancy-metz.fr

Confirmer votre adresse électronigue *

candidat@ac-nancy-metz.fr

Date de naissance *:

10,/02/2011
Adresse électronique du responsable *

responsable@ac-nancy-mete.fr

Confirmer votre adresse électronigue du responsable *

responsable@ac-nancy-metzfr

MAJ le 07/09/2026

Si le candidat est mineur :
L'adresse électronique du
responsable doit étre renseignée.
L’adresse électronique du
responsable doit étre différente de

celle du candidat.
Le responsable pourra alors se
connecter avec son adresse

électronique.
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https://portailrh.ac-bordeaux.fr/incluscol/

CREER UN COMPTE

+ La création de votre compte a bicn été prise en compte

Un maé' 2 o8 ermeoye 8 Faresse Mak Suvanie e S -

Vesles Copar us ® len Yy 1 afie e wivifer votre sdrrvse mal (Mo on vous 1 ez Gue 135 mirtes)

S DErTes T IVOY pas regu e mal

ETAPE 5 - Un message de prise en compte de la demande apparait

ETAPE 6 - Un mail permettant de finaliser la création du compte est envoyé sur I'adresse mail du

candidat ou du responsable si le candidat est mineur, cliquer sur le lien « Vous connecter »

Bonjour,

de l'examen dans racadémie de Bordeaux.

Veuiiez trouver ci-dessous, e ien vous permettant de finaliser & création de votre compte afin de pouvoir effectuer volre a:
Pour ce faire vous devez cliquer sur le lien ci-0essous dans un délai de 15 minutes

Vous connecter

Corcialement

>

CREER UN COMPTE (Etape 2/2)
Veuillez saisir un mot de passe pour eréer votre compte

b Votre mot de passe doit comporter au moing 8 caractéres et comprendre des minuscubes, des majuscules, chiffres et caractéres spéaauy.
Mot de passe :
Weauillez saisir votre mot cle passe

Confirmer votre mot de passe -

“euillez rezsaisir votre mot de passe

Afficher les maots de passe 4/_/

Attention = Définissez votre établissement scolaire uniquement lorsgue vous &tes scolanisé dans un établissement qui n'utilise pas EduConnect.
Dians |e cas contraire, privilégiez la connexion par EduCannect.

Q, RECHERCHER UN ETABLISSEMENT POUR VOUS RATTACHER A LUI

A

Veuillez sélectionner un établissement

Valider

L

ETAPE 7 - Sur la page suivante, renseigner un mot de passe et cliquer sur « Valider ».

Vous ne devez pas vous rattacher
a un établissement.

> ETAPE 8 - Un email de confirmation est envoyé a I'adresse mail du candidat ou du responsable si le

candidat est mineur

Bonjour.

Votre compte a bien &ré créé.

Accéder 3 l'application

Cordialement.

' I Confirmation de la création de mon compte INCLUSCOL

Chquez sur le hien ci-dessous pour vous connecter a 1" applhication

Ce mail a érd enveyé auromariguement depuis 'application Incluscol

Le compte candidat est créé, je peux désormais procéder a la création de ma demande

d’aménagement des épreuves.

MAJ le 07/09/2026
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POUR INFORMATION

La page d’accueil affiche les campagnes de demande d’aménagements par examen avec les dates
d’ouverture et de fermeture.
Les demandes ne peuvent étre déposées que lorsque les campagnes correspondantes sont
ouvertes.
B DATES SPECIFIQUES
Vewillez retrouver ci-dessous les dates spécifiques de demande d'aménagements par examan
Examen Type Situation Type de candicdet  Date de Dibut Data de Fin Ouvert / Farmeée
sat géndral wt L 8G7) Complete Je me présente sux epreuves de lere Indmduel 05/05/2021 0000 06/06/2028 0102
B éat général et sGM Simplifiée  Je suis en classe de seconde Scolsnse 07/07/2022 0C:00 08/08/2023 0000
général et 18GT] Simplifiée  Je sui en classe de terminale Scolarisé 04/04/2028 0000
Baccalauréat professionnel [BCP] Complite e mirscrs 3 l'examen du baccalaudat professionnel lannde prochane Indiiduel 14/01/2026 1000 (N
Brevet d initiation @ Ia mer [BIMER] Toutes 05/05/2029 0000
Certificat de spécialisation Niveau 4 [CS4] Compléte 0505/2026 00401 2
Dipléme supérisur de comptabilits et de gestion [DSCG) Complate 05/05/2029 0000 ©

> ETAPE 9 - Cliquer sur « + nouvelle demande d’aménagements » et choisir I'examen concerné par la
demande, puis compléter les différentes rubriques (voie, série).

=n
ERC  ncuscor [T | s NN x o o o

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES Accueil / Demande d'aménagements

& EXAMEN ~

Examen * :

Voie * :

© Je suis en classe de

Série * :

> ETAPE 10 - Renseigner les informations d’identité « candidat » et, pour les candidats mineurs, je
renseigne les informations du « représentant légal ».

%_‘:E‘:‘c'im INCLUSCOL . Le numéro de candidat est
- obligatoire.
B DENTIE P chome bl / | comporte 11 chiffres.
Candidat /
Nom de famille *: Nom dusage Il se trouve sur le relevé de notes de
: Tz ENTeR ok o o sage I'examen passé précédemment,
Prénam(z)* Date de naissance ° mais également sur le document
cee ind d’inscription (confirmation
= N':'":“ e candidans d’inscription / récapitulatif de
_ candidature) remis a l'issue de votre
M:::mm"' ) T‘:hm': inscription & I'examen sur votre
e compte candidat Cyclades.
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> ETAPE 11 - Je sélectionne les aménagements souhaités, puis je clique sur le bouton « valider ».

® AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE

1 - Temps majoré
1.1 - Epreuves écrites

1.1.1 - tiers temps (1/3)
1.1.2 - temps supérieur pour situation exceptionnelle

1.1.3 - temps inférieur au tiers-temps e R Uil SRt =

1.2 - Epreuves orales

1.2.1 - tiers temps (1/3)
1.2.2 - temps supérieur pour situation exceptionnelle

1.2.3 - temps infénieur au tiers-temps [T TN | ATy Vg S

Un pop-up s’affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée a I'état « En
cours de création » et qu’il faut ensuite la valider pour qu’elle soit prise en compte et puisse passer a
I'état « Demande créée ».

> ETAPE 12 - Aprés la premiére validation, je peux déposer mes piéces justificatives.

prices JusTIFICATIVE

I m’est demandé de fournir tout document médical
B (bilans, certificats) justifiant d'un handicap ou d’'un
: : trouble (précisant la pathologie, les symptémes, leur
‘ i b sévérité ainsi que les éventuelles séquelles et/ou
traitements), utile a I'étude de mon dossier par le
médecin.

Si je dispose d'une notification d’attribution d’AESH ou
d'une scolarisation en ULIS délivrée par la MDPH, je
.- ] e
transmets également ce document.

Tous les documents que je téléverse sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

> ETAPE 13 - Pour valider I'ajout des piéces justificatives il faut que la case « J'atteste que les piéces
justificatives ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories
correspondantes » soit cochée obligatoirement.

Bl Vatteste que les pidoes justificatives ajoutées correspandent 3 mes besoins of ont &8 déposées dans les cxtégories correspondantes.
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> ETAPE 14 - Le récapitulatif s’affiche. Je vérifie les informations saisies et les corrige le cas échéant.

-
£S5 INCLUSCOL I e = I %

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

8 FECAPITULATIE DES AMENAGEMENTS SOLLICTTES

ey

8 Aénogements solicis

TEMPS OU ESPACE

Temps majoré
Epceuves écsites

AIDES HUMAINES
AIDES HUMAINES

B Pitces Justificatives
Piieefs
E)B8an prychomotrkité -

) Rutres bilans méiicaun o para médicaa

Hembre daménagements diexamen sallicités: 5

ee

Tattests que cette deminds dar

¢

s Fexammen et taite par mes soins o e pleine

e

> ETAPE 15 - Je coche la case « J'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par
mes soins et sous ma pleine responsabilité » et je clique ensuite sur le bouton « Valider ».

La demande passe a |'état « Demande créée ».

B Fattests que cotte demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilits.

> ETAPE 16 - Je dois vérifier dans « Mes demandes » que ma demande est bien 2 |'état « Demande
créée ». Si ce n'est pas le cas, la demande ne sera pas prise en compte (voir page 8).

MAJ le 07/09/2026
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Informations complémentaires

Validation d’une demande en cours de création :

Je veux valider ma demande jusqu’au bout car elle n‘est pas a I'état « Demande crée » mais a I'état « En
cours de création »

>

AR VAR VAR VAR VAR VAR V4

. Statut Actions
Je clique sur « Mes demandes ».

Je clique sur de la demande concernée. i QF D@
Je clique sur « Modifier » en bas de la premiére page.

Puis, je clique de nouveau sur « Modifier » dans la fenétre qui s’affiche.

J'atteste et je clique sur « Valider les pieces justificatives » en bas de la seconde page.

Je relis et vérifie le RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES.

J'atteste et je clique sur « Valider » en bas de la troisieme page.

La demande passe a |I'état « Demande créée ».
Statut Actions

QR /O

Celle-ci est alors finalisée a votre niveau.

Suivi I’état d’avancement de ma demande d’aménagements :

Le candidat peut suivre I'état d’avancement de sa demande en cliquant sur le bouton « MES DEMANDES »

Demande en cours de création : demande en cours de création par le candidat
: créee par le candidat ou son représentant legal
: traitée par I'autorité administrative
_ : traitée par le médecin

: annulée par le candidat ou son représentant légal

Je peux cliguer sur les pictogrammes « Actions » a droite de la demande pour :

q Consulter le détail de ma demande.

k
hL Télécharger le détail de ma demande en PDF.

Modifier ma demande (dans la période d'ouverture de la campagne). Attention, je ne peux pas
modifier 'examen concerné par la demande.

]ﬁ[ Supprimer ma demande.
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