ACADEMIE : z

DE BORDEAUX NOTICE CANDIDATS SCOLARISES DANS UN’ ETABLISSEMENT
Libes PUBLIC OU PRIVE SOUS CONTRAT
ereid A REMETTRE AUX ELEVES / REPRESENTANTS LEGAUX (SI MINEUR)

Comment faire une demande d’aménagement d’épreuves pour les candidats présentant
un handicap ou un trouble de santé invalidant via |I'application nationale INCLUSCOL ?

Principes des aménagements

@ Adaptations liées au temps d’examens {2 Adaptations liées aux sujets d’examen

Accessibilité des locaux E%? Aides techniques et / ou humaines

!!‘ Demandes particuliéres pour la salle Etalements, conservation ou dispense

= I d’épreuves, des conditions de composition... = d’épreuves

Dispense d'épreuve a I'examen Allophone

Les dispenses d’enseignements accordées par le recteur Cette procédure ne concerne pas les éléves allophones
dans le cadre de la scolarité ne créent pas de droit (sauf si, par ailleurs, ils présentent un handicap ou un
automatique a une dispense des épreuves d’examen. trouble de sante invalidant). La possibilité d'utiliser lors

des épreuves un dictionnaire bilingue est a formaliser

= Une demande spécifique sur INCLUSCOL doit auprés du chef d'établissement.

étre faite pour I'examen.

Redoublement Le contrdle en cours de formation (CCF)
Dans le cas d'un redoublement, la reconduction des Il n'est pas nécessaire d’adresser a la Direction des
aménagements est automatique sans nouvelle Examens et Concours des demandes d'aménagements
demande, sauf évolution de I'état de santé. concernant les CCF, qui reléevent de la formation et non

d'une épreuve ponctuelle.

Informations communes a toutes les demandes d’aménagements

Les aménagements d’épreuves sont accordés pour un examen précis. Une demande doit étre déposée
pour chaque examen, méme au cours d’'une méme session.

1 examen =1 demande d’aménagement

Conformément au Code de I'éducation, les demandes d’aménagements doivent étre
effectuées pendant la période réglementaire d’inscription a I'examen.

Pour la session 2027, I'application sera exceptionnellement ouverte par anticipation du
05/10/2026 jusqu’a la cloture des inscriptions aux examens concernés.

A Aucune demande tardive ou complémentaire ne pourra étre prise en compte aprés la
cloture des inscriptions.
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> Comment bien choisir sa procédure ?

PROCEDURE SIMPLIFIEE [ PROCEDURE COMPLETE ]

Je suis concerné si : Je suis concerné si :

v Je veux les mémes aménagements que ceux dont v Je ne dispose pas d’'aménagement sur le temps
je bénéficie déja pendant ma scolarité dans le scolaire.
cadre d'un:
* PAP ou un PAI signé par un médecin de v' Je dispose d'un PAP ou PAI mais non signé par un
I‘Education nationale pour le cycle concerné médecin de I'Education nationale pour le cycle
(a partir de la 5éme pour le DNB/CFG, a partir concerné.

de la seconde pour tous les autres examens).
v Je dispose d’un PPS non valable pour le cycle en
* Par un PPS valable pour le cycle en cours

cours.
(college pour le DNB/CFG, lycée pour le BGT,
le BCP, le CAP, le BP et les certificats de v Je dispose d’'aménagements sur le temps scolaire
spécialisation). dans le cadre d’un PAP, PAI, PPS valide mais mes

aménagements de scolarité ne correspondent

e Je n'ai pas accés a la liste des aménagements

, pas entierement a mes besoins en matiere
= C’est normal. . . .
i . d’examen / ma situation m‘améne a demander
Les aménagements mis en ceuvre dans la 3
- . . , ) d'autres aménagements.
scolarité sont a renseigner par |'établissement.

Il me suffit de valider la demande ; celle-ci e Je coche les aménagements souhaités et valide
passera alors a I'état la demande qui passera a I'état

A Vérification par le candidat/famille A Point de vigilance

v Vérifier les aménagements cochés par
I'établissement
v' Signature du récapitulatif de la demande

Si I’éléve dispose d’un PAP, PAI, PPS signé par
un médecin de I’éducation nationale et que
les aménagements souhaités correspondent a
> L'objectif est de vérifier que tous les ceux déja mis en place dans la scolarité.
aménagements nécessaires sont bien présents

> |l s'agit d’'une procédure simplifiée.
dans la demande.

> Comment récupérer sa décision d’aménagement ?

m v \©

Des réception dans Cyclades de ma J'imprime la notification de
Une notification de décision convocation aux épreuves. Je prends décision d’aménagements et je
est déposée dans mon contact avec le centre d’épreuve afin I'apporte le jour des épreuves
espace Cyclades candidat. que mes aménagements soient mis en en complément de ma
ceuvre dans les meilleures conditions. convocation.

Si j’ai besoin d’aide pendant ma démarche... mon établissement m’accompagne.

—
Page internet du site du rectorat de Bordeaux : www.ac-bordeaux.fr
& Scolarité — Etudes — Examens > Examens et résultats > Handicap aménagement épreuves / EPS >
e’ ) Aménagements d’épreuves pour les éléves présentant un handicap ou un trouble de santé invalidant
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Guide étape par étape

[> ETAPE 1- Se connecter a I'adresse suivante : https://portailrh.ac-bordeaux.fr/incluscol/

> ETAPE 2 - Cliquer sur « se connecter »
. \
854380 & SE CONNECTER ® @

DfME
SEiSiSiux  INCLUSCOL
AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

i) DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES*

Les dates de demandes d'aménagement des épreuves nont pas encore $1¢ définies.

&8 DATES SPECIFIQUES

Vouillez totrouver ci-dessous 1os dates spécifiquos do demando d'aménagements par axamen

Examen Situation Type de candidat  Date de Début Date de Fin

[> ETAPE 3 - Puis sur « se connecter via EduConnect », mes identifiants EduConnect m’ont été

Ouvert / Fermée

transmis par mon établissement scolaire.

=
ACADEMIE
ol soRpRa INCLUSCOL

E CONNECTER

= CANDIDAT SCOLARISE & CANDIDAT INDIVIDUEL

Je suis candidat individuel, CNED ou

Je suis candidat scolaire issu d'un
issu d'un établissement privé hors

établissement public ou privé sous
contrat ou je suis son représentant contrat ou je suis son représentant
légal.

légal. :
Se connecter via EduConnect
Créer un compto

X

AN

& SE CONNECTER = @ -

N
TRES IMPORTANT

Tous les candidats scolarisés dans un établissement public ou privé sous contrat doivent util
Incluscol I'entrée « CANDIDAT SCOLARISE ».

iser sur

> ETAPE 4 - Sélectionner le profil de connexion : Eléve ou le responsable d’éléve (si mineur)

Je sélectionne mon profil

o

Responsable d'éléve

MAJ le 07/09/2026
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[> ETAPE 5 - En fonction du profil sélectionné, renseigner I'identifiant et le mot de passe EduConnect.
En cas de probléme d’accés a votre compte EduConnect, nous vous invitons a contacter votre

établissement.

Identifiant

Mot de passe

dentifiant au format pohRomii

J& me connecte avec mon compte EduConnect

identifiant cublié ? -

Mot de pasass ouble 7

=

Je n'ai pas de compte ¥

=> Si le profil de connexion sélectionné est responsable d’éléve et si vous avez plusieurs enfants :
sélectionner I'enfant concerné par la demande. Le nom du candidat doit apparaitre en haut a droite
a coté du pictogramme du candidat.

CONNEXION EDUCONNECT - SELECTION DE VOTRE ENFANT

Vews b silectionner ardant peur logquel vour sallciter une demarde d'srmenagements

N

1)

® 0 [+

La page d’accueil affiche les campagnes de demande d’aménagements par examen avec les dates

d’ouverture et de fermeture.

Les demandes ne peuvent étre déposées que lorsque les campagnes correspondantes sont

ouvertes.

POUR INFORMATION

G DATES SPECIFIQUES

Veuillez retrouver ci-dessous les dates spécifiques de demande d'aménagements par mamen
Examen Type Situation
éat général et ique [BGT] Complite  Je me présente sux eprevves de lers

B éat général et technologique [BGT] Simplifiée  Je suis en classe de seconde

général ot 186 Simplifide )¢ sui: en classe de terminale
Baccalauréat professionnel [BCP] Complite  Je minsars & I'examen da baccalauedat professionnel lannée pre
Brevet dinftiation & Is mer (BIMER] Toutes
Certificat de spécialisation Niveau 4 [€S4] Compléte
Diplome supérieur de comptabilité et de gestion [DSCG) Complite

schaine

Type de candidat
Indvicael
Scolanse
Scolarisé

Infichuel

Date de Dibut

05/05/2021 0000

o7,

2022 00:00
07/07/2023 0C:00

12/01/2025 1000

Data de Fin
06/06/2028 0102
08/08/2023 0000
04/04/2028 0000
14/01/2026 1000
05,05/2029 D000
05,/05/2026 0001

05/05/2029 0000

Ouvert / Farmee
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> ETAPE 6 - Cliquer sur « + nouvelle demande d’aménagements » et choisir I'examen concerné par la
demande, puis compléter les différentes rubriques (voie, série).

=n
%o INcLUSCOL — R
=

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES Accueil / Demande d'aménagements
2 EXAMEN o~

Examen *

Voie * :
© Je suis en classe de
Série *:

Sélectionner une série

[> ETAPE 7 - Compléter en fonction de votre situation, la partie :
« AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE ».

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE

(O Je ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire

O Je dispose d'aménagements sur le temps scolaire

Page 6-7 Page 8-9

A 4

PROCEDURE SIMPLIFIEE PROCEDURE COMPLETE
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PROCEDURE SIMPLIFIEE

POUR INFORMATION

e Attention : Pour toute demande de dispense, d’adaptation ou d’étalement d'épreuves, il est
indispensable de suivre la procédure compléte. A défaut, ces demandes seront refusées.

e Particularité pour le PPS :

Si je coche le dispositif PPS avec I'option « Mes aménagements de scolarité correspondent a mes
besoins en matiére d’examen », une case me permet d’indiquer que « J'ai une notification
d’AESH de la CDAPH ».

Si cette case est cochée, le document justificatif sera obligatoirement demandé a I'écran
suivant.

Il est possible de déposer soit :

— La notification d’AESH de la MDPH ;
— Soit la notification de scolarisation en classe ULIS délivrée par la MDPH.

Remarque :

Cette information permet d’accéder aux demandes d’aides humaines. Ces aides ne sont
accessibles en procédure simplifiée que si les cases « PPS » et « notification d’AESH/ULIS » sont
cochées et les justificatifs déposés.

> ETAPE 1 - Je vérifie les informations d’identité « candidat » et, pour les candidats mineurs, je
renseigne les informations du « représentant légal ».

:C.:EHI[ INCLUSCOL + NOUVELLE DEMANDE D'AMENAGEMENTS [ MES DEMANDES

BE MANCT-METZ

BB IDENTITE [* champ obligatoire)

Candidat

Mom de famille * : Mom dusage :

Prénom(s) * : Date de naissance * :

Christelle 10,05,

Sexe " MNuméro de candidat " :

MOF 12345

Adresse dlectronique * : Téliphone * :

christeile, @ fr

Au niveau de I'encadré « AMENAGEMENTS SOLLICITES », un message m’informe qu'il s'agit d’une
procédure simplifiée et que je serai contacté par mon chef d’établissement afin de valider les
aménagements de scolarité dont je souhaite bénéficier pour I'examen.

Je n’ai aucune saisie de mesure d’aménagement a faire.

9 AMENAGEMENTS SOLLICITES

© Vous avez coché que vos aménagements ce scolarité correspordaient & vos bescins en matiére d'ecamen. Votre demande comesoend 3 une procédure simplifiée Vous allez étre recontacté par un personnel de vetre établissement afin d'améter [z liste des aménagements dont vous
allez disposer en cohérence avec vos aménagements e scolarité et en conformité avec la réglementation en vigueur de I'examen présenté,
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> ETAPE 2 - Je clique sur le bouton « Valider ».

rre——— E——E—

Un pop-up s’affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée a I'état
« En cours de création » et qu'il faut ensuite la valider pour qu’elle soit prise en compte et puisse
passer a I'état « Demande créée ».

> ETAPE 3 - Le récapitulatif s'affiche. Je vérifie les informations saisies et les corrige le cas échéant.

Ex
kr
8% IneLuscoL Cwsronaue  acaanus E @ O @
RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE Ascueil / Demande d'aménagements / Récapitulatif
B RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES
& EBamen

Examen : Diplome national du brevet
Série : Générale
Situation : Je suis en classe de 3éme
Sessian : 2025
B Aménagements sur le temps scolaire
(@ Je dispose d'aménagements sur la temps scolaire
Aménagements mis en place

] PAP (Plan d'Accompagnement Personnalisé)

. R e d

BB dentité

> ETAPE 4 - Je coche la case « )'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par
mes soins et sous ma pleine responsabilité » et je clique ensuite sur le bouton « Valider ».
La demande passe a |'état « Demande créée ».

B ratteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite por mes soins et en pleine responsabilite.

> ETAPE 5 - Je dois vérifier dans « Mes demandes » que ma demande est bien a I'état
« Demande créée ». Si ce n’est pas le cas, la demande ne sera pas prise en compte (voir page 10).

TRES IMPORTANT :

En procédure simplifiée, I'éléve ou sa famille ne sélectionne pas les aménagements sollicités. C'est
I’'établissement qui saisit les aménagements prévus dans le PAI, le PAP ou le PPS, a la place de I'éléve
ou de son responsable légal, s'il est mineur.

Aprés la saisie de I'établissement, vous devez vérifier attentivement les aménagements demandés
soit :
- Envous connectant de nouveau a votre compte Incluscol, dans la rubrique « Mes demandes »

- En demandant a I’'établissement de vous communiquer le récapitulatif de la demande

Si la demande n’est pas correcte, il convient de |la corriger avec |'établissement avant la date de
cléture de |'application pour I’examen concerné.

Une fois la demande vérifiée et corrigée, vous devez_impérativement imprimer, dater et signer le
récapitulatif, qui doit obligatoirement mentionner les aménagements sollicités, puis le remettre a
votre établissement.
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PROCEDURE COMPLETE

> ETAPE 1- Je vérifie les informations d’identité « candidat » et, pour les candidats mineurs, je
renseigne les informations du « représentant légal ».

En
scavem: . INCLUSCOL e il 1 MES DEMANDES

B IDENTITE |* champ obligatoire)

candidat

Nom da famille * : Nom d'usage :
Prénom(s) * : Date de naissance *
Christolle 10,06,
Sexe *: MNuméro de candidat " :
MO 12345
Achesse électronique* ¢ Téliphone* :
christelle. @i fr

> ETAPE 2 - Je sélectionne les aménagements souhaités, puis je clique sur le bouton « valider ».

® AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE

1 - Temps majoré
1.1 - Epreuves écrites
1.1.1 - tiers temps (1/3)
1.1.2 - temps supérieur pour situation exceptionnelle

1.1.3 - temps inférieur au tiers-temps QEETEE T LIS SRe gy

1.2 - Epreuves orales
1.2.1 - tiers temps (1/3)
1.2.2 - temps supérieur pour situation exceptionnelle

1.2.3 - temps inférieur au tiers-temps [[EETSEREE IL Ty ET g STy

Un pop-up s’affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée a I'état « En
cours de création » et qu’il faut ensuite la valider pour qu’elle soit prise en compte et puisse passer a
I'état « Demande créée ».

> ETAPE 3 - Aprés la premiére validation, je peux déposer mes piéces justificatives.

Il m'est demandé de fournir tout document médical
(bilans, certificats) justifiant d'un handicap ou d'un

PIECES JUSTIFICATIVE

b trouble (précisant la pathologie, les symptdmes, leur
sévérité ainsi que les éventuelles séquelles et/ou
UL S R T S T traitements), utile a I'’étude de mon dossier par le
. . médecin.
. B e, Si je dispose d'une notification d'attribution d’AESH ou
- - ' d'une scolarisation en ULIS délivrée par la MDPH, je

transmets également ce document.

Tous les documents que je téléverse sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.
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> ETAPE 4 - Pour valider I'ajout des piéces justificatives il faut que la case « J'atteste que les piéces
justificatives ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories
correspondantes » soit cochée obligatoirement.

15 Jatteste que les pidoss justrficatives ajoatées comespondent 3 mes besoins of ant &£t8 dépnsées dans les cxténories comespondantes.

> ETAPE 5 - Le récapitulatif s'affiche. Je vérifie les informations saisies et les corrige le cas échéant.

ERSle NCLUSCOL [ ¢ rovrmiss sammon s atascuninrs JECHRENIY .
RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

8 FECAPITULATIE DES AMENAGEMENTS SOLLICTTES

.

peychomotricitd -
) Rutres bians méiicaun o para médicaand

LX)

Hembre daménagements diexamen sallicités: 5

[re—
hase e -

> ETAPE 6 - Je coche la case « J'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par
mes soins et sous ma pleine responsabilité » et je clique ensuite sur le bouton « Valider ».
La demande passe a |'état « Demande créée ».

B Fatteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilite.

> ETAPE 7 - Je dois vérifier dans « Mes demandes » que ma demande est bien 2 |’état « Demande
créée ». Si ce n'est pas le cas, la demande ne sera pas prise en compte (voir page 10).

TRES IMPORTANT :

A la suite de la validation de votre demande, vous recevrez un mail automatique contenant le
récapitulatif de votre demande.

Vous devez vérifier attentivement les aménagements demandés.

Si la demande n’est pas correcte, il convient de la corriger avant la date de cléture de I'application
pour I'examen concerné.

Une fois la demande vérifiée et corrigée, vous devez impérativement imprimer, dater et signer le

récapitulatif, qui doit obligatoirement mentionner les aménagements sollicités, puis le remettre a votre
établissement.
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Informations complémentaires

Validation d’une demande en cours de création :

Je veux valider ma demande jusqu’au bout car elle n‘est pas a I'état « Demande crée » mais a I'état « En
cours de création »

>

AR VAR VAR VAR VAR VAR V4

. Statut Actions
Je clique sur « Mes demandes ».

Je clique sur de la demande concernée. i QF D@
Je clique sur « Modifier » en bas de la premiére page.

Puis, je clique de nouveau sur « Modifier » dans la fenétre qui s'affiche.

J'atteste et je clique sur « Valider les pieces justificatives » en bas de la seconde page.

Je relis et vérifie le RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES.

J'atteste et je clique sur « Valider » en bas de la troisieme page.

La demande passe a |I'état « Demande créée ». Celle-
Statut Actions

ci est alors finalisée a votre niveau.

Suivi I’état d’avancement de ma demande d’aménagements :

Le candidat peut suivre I'état d’avancement de sa demande en cliquant sur le bouton « MES DEMANDES »

Demande en cours de création : demande en cours de création par le candidat
: créée par le candidat ou son représentant légal
: traitements en cours par I'équipe pédagogique
: traitée par I'équipe pédagogique
: traitée par I'équipe pédagogique
: traitée par l'autorité administrative
(FSREImEaEER) : traitée par le médecin

: annulée par le candidat ou son représentant légal

Je peux cliguer sur les pictogrammes « Actions » a droite de la demande pour :

Q Consulter le détail de ma demande.

k
h; Télécharger le détail de ma demande en PDF.

Modifier ma demande (dans la période d'ouverture de la campagne). Attention, je ne peux pas
modifier 'examen concerné par la demande.

Iﬁ[ Supprimer ma demande.
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