
 
 

 

 

 

Tutoriel  

 

Dépôt d’un dossier de labellisation dans Colibris 

 

 

( labels Edusanté, E3D ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

➢ Se connecter à l’espace ARENA et s’authentifier 

 

 

➢ Idéalement c’est le chef d’établissement ou le directeur d’école qui dépose le 
dossier. Mais un référent peut aussi faire le dépôt du dossier (en accord avec le chef 
ou directeur). 

➢ Dans tous les cas : utilisation de l’identifiant et du mot de passe de 
messagerie prenom.nom pour se connecter à COLIBRIS ( Enquêtes et 

Pilotage →Colibris -portail des démarches)   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

➢ Accéder au formulaire 
➢ Rendez-vous sur l’onglet correspondant à votre catégorie des personnels ( Premier 

degré ou second degré selon votre demande )  

 

 

 

 

➢ Nature de la demande 

 

 

 

 



 

 

 

 

Attention vous devez prendre connaissance de la notice ( fiche RGPD ) en cliquant 

sur le lien  

 

Le déposant 

➢ Compléter les éléments concernant la personne-contact = par défaut c’est l’usager qui s’est 

connecté à COLIBRIS (modifiable éventuellement si l’usager connecté n’est pas la personne-

contact pour les précisions) 

 

 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

C’est la personne-contact qui reçoit la confirmation du dépôt du dossier et qui sera 
recontactée éventuellement par les comités d’étude des dossiers 
 

 

Suite formulaire  

Remplir les informations sur l’école ou l’établissement demande le(s) label()s  

 

 

ATTENTION  

➢ Vous allez maintenant commencer à répondre aux questions liées à la 

labellisation. 

➢ Une page est enregistrée seulement quand on a cliqué sur SUIVANT en bas de 

page. 

➢ Astuce pour la suite du formulaire : si vous avez saisi un long texte à une 

question et que vous devez fermer le formulaire momentanément ou terminer plus 

tard, penser bien à cliquer sur SUIVANT pour ne pas perdre la saisie de la page en 

cours (les pages précédentes elles sont déjà enregistrées) 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

Fin du dépôt : VALIDATION  

➢ Vous avez terminé de remplir les champs. 
➢ Vous accédez alors à une page de vérification : bien relire et vérifier. 

Astuce : vous pouvez revenir en arrière (bouton «précédent») pour compléter des 
champs si besoin. 
Enfin n’oubliez pas de «VALIDER» pour déposer officiellement le dossier  
(si ce n’est pas fait, le dossier sera invisible pour les commissions). 
 
La personne-contact déclarée au début reçoit un mail automatique confirmant le 
dépôt, et contenant les informations pour retrouver le dossier. 
(Si ce n’est pas le cas, alors le dossier n’a pas été validé. Il faut retourner dans 
COLIBRIS pour le valider). 
 

 

Lorsque le jury aura délibéré (environ un mois après la date limite de dépôt de 

dossier) vous recevrez un mail automatiquement vous signifiant l’obtention ou 

non du label ainsi que le niveau de labellisation. 

 


