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Précisions :

¢ « Module obligatoire » : cette mention signifie que vous étes automatiquement inscrit(e) au module de formation
indiqué. Vous n’aurez pas besoin de vous préinscrire. (Public désigné)

¢ « Module optionnel » : cette mention signifie que vous n’étes pas automatiquement inscrit(e) au module de formation
indiqué. Si vous étes intéressé(e) par la formation, il faudra vous y préinscrire en suivant un lien qui vous sera communiqué
par mail. (Candidature individuelle)

Mercredi 3 septembre 2025
Salles 110 et 121 - Rectorat Tour de Séze — Bordeaux
Répartition en deux groupes
MODULE OPTIONNEL : une enquéte vous sera envoyeée fin aolt pour déterminer les groupes.

9h30-16h30 Utilisation du client de messagerie Thunderbird en EPLE

- Savoir optimiser I'organisation de sa messagerie professionnelle
Intervenants : Organiser le flux des informations entrantes et sortantes avec sa
Aissa AYAD messagerie
David FERRIER - Connaitre les régles de I'archivage des messages

Parcours seul(e) devant écran (PIX)
MODULE OPTIONNEL : préinscriptions entre le 8 et le 15 septembre 2025.
5 PARCOURS PIX de 30 & 35 mn chacun, vous sont proposés :

MODULE 1 : « prendre en main son poste de travail »
MODULE 2 : « sécuriser ses données, se protéger »
MODULE 3 : « développer des documents textuels » (Word)
MODULE 4 : « tableurs » (Excel)
Les liens de pré-inscription vous | MODULE 5 : « communiquer et collaborer » (Messagerie
seront envoyés par mail, au plus | Thunderbird)

tard le lundi 8 septembre 2025.
Inscrivez-vous aux parcours proposés qui vous intéressent afin de
tester votre niveau de connaissances et de compétences dans divers
domaines et thématiques du numérique. lls vous permettront de
développer des compétences bureautiques indispensables pour votre
vie professionnelle avec des exercices concrets et ludiques proposés
sur la plateforme PIX.

En fonction de votre score, vous serez inscrit(s) sur différents
niveaux des formations Excel et/ou Word.

Jeudi 11 septembre 2025

Visio

MODULE OBLIGATOIRE
14h00 - 17h00 Présentation de I’environnement et des outils
Intervenants : - Llintranet de la DSI : les différentes ressources, les
DSI : Guillaume Coatrieux, Patrick tutoriels sur la messagerie
Cézaro - La gestion des comptes
DSDEN 24 : Josiane Troupenat - AMERANA
DSDEN 64 : Caroline Labatut - Présentation rapide des applicatifs utilisés en DSDEN
Circonscription de Mimizan :
Angéline Lecomte-Derriano
Circonscription de Lesparre :
llda Peyrun-Berron

Vendredi 12 septembre 2025
Visio
MODULE OBLIGATOIRE
14h00 - 16h00 Présentation des régles relatives a la gestion et a la paye

Intervenants :
DGIP : Stéphanie Oddoux
DIPER : Chloé Dijon
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Lundi 15 septembre 2025
Visio
MODULE OBLIGATOIRE

14h00 - 17h00

Intervenants :

DSI : Patrick Cézaro, Marc
Vermesse

DSDEN 64 : Sébastien Bouchard
Circonscription de Mimizan :
Angéline Lecomte-Derriano
Circonscription de Lesparre :
llda Peyrun-Berron

Présentation des applications liées a I’éléve, a la scolarité

- ONDE (scolarité 1°" degré)

- SOLARIS (gestion des habilitations des directeurs)
- DECIBEL (Décisionnel éléves 1" degré)

- Sorties scolaires

- Le circuit des clefs OTP

Mardi 16 septembre 2025
Visio
MODULE OBLIGATOIRE

14h00 - 17h00

Intervenants :

DSDEN 24 : Jean-Frédéric
Legouteux

DSDEN 33 : Brigitte Decabras
DSDEN 64 : Caroline Labatut
Circonscription de Mimizan :
Angéline Lecomte-Derriano
Circonscription de Lesparre :
llda Peyrun-Berron

Présentation des applications liées a la gestion du personnel

- MOSART (gestion des services non faits)

- ARIA (remplacement)

- | PROF (consultation des données agents, saisie des avis
dans le cadre des promotions)

Mardi 23 septembre 2025
Visio
MODULE OBLIGATOIRE

14h00 - 16h00 :
Intervenants :
DAJ : Géraldine Leglise

Le Réglement Général de Protection des Données (RGPD) :
- Enjeux de la protection des données a caractére personnel
- Les grands principes du RGPD et leur application
- Acquérir les bons réflexes

Date a définir

Salle BABIN - Rectorat Tour de Séze - Bordeaux

MODULE OPTIONNEL

Intervenante :

CAFOC : Angélique Boucher

Savoir accueillir du public et gérer efficacement les appels
téléphoniques

Octobre 2025
Visio
(en attente de confirmation)
MODULE OPTIONNEL

Intervenants : a définir

Retour sur les difficultés rencontrées en début d’année et les
questions éventuelles sur la base des réponses a I'enquéte préalable
envoyée début octobre aux secrétaires d’IEN.
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Mercredi 15 octobre 2025
documents textuels »
Visio
MODULE OPTIONNEL

OPTIONNEL : pour les personnels ayant validé et publié le parcours PIX « développer ses

- Le publipostage

9h30-12h30 Savoir utiliser le traitement de texte - Les fonctionnalités de
Word
Intervenants : - La gestion des styles et des modéles

JEUDI 16 OCTOBRE 2025

Visio
MODULE OPTIONNEL

OPTIONNEL : pour les personnels ayant validé et publié le parcours PIX « tableurs »

9h30-12h30

Intervenants :
Emmanuel Petit, Francine Barthel

- Les fonctions
- Les graphiques
- Les tableaux croisés dynamiques

Savoir utiliser un tableur - Les fonctions simples d’Excel :

Vous aurez acces a la plateforme TRIBU sur laquelle vous retrouverez des
documents ressources mis en ligne par les formateurs

Les formations pour les nouveaux arrivants

au sein de ’Education nationale

.

/Si vous étes nouvellement arrivé(e) au sein de I'Education \
nationale, des modules complémentaires vous seront proposes

- Organisation et enjeux du systeme éducatif,
- Cadre juridique et organisation des EPLE,
- La laicité et les valeurs de la république.

/
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