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[bookmark: _Hlk134174847]	ADAPTATION À L’EMPLOI DES FONDÉS DE POUVOIR
NOUVELLEMENT NOMMÉS

Programme de formation 2025-2026


[bookmark: _Hlk134172826][bookmark: _Hlk134172827][bookmark: _Hlk134173072][bookmark: _Hlk134173073][bookmark: _Hlk134173074][bookmark: _Hlk134173075]L’offre de formation, le positionnement métier, les missions du tuteur s’articulent autour des principales missions du fondé de pouvoir et des objectifs assignés :
- Garantir la bonne tenue des comptes et la bonne gestion des fonds publics
- Suppléer/Accompagner/Aider l’agent comptable dans ses missions
- Favoriser la collaboration entre l’agence comptable, les établissements rattachés et les usagers
- Conduire des projets transversaux
- Manager 







ADAPTATION À L’EMPLOI DES FONDÉS DE POUVOIR

	RENTRÉE SCOLAIRE

	LUNDI 01 SEPTEMBRE 2025



	[bookmark: _Hlk134177472]Mardi 09 septembre 2025

	Salle Babin - Tour de Sèze - BORDEAUX

	10h00 - 12h30
	L’ENTRÉE DANS LE MÉTIER : accueil, présentation de l’offre de formation, échanges sur le métier
	DRH
DEPAT
EAFC 
David LALANNE 
Valérie BERGES

	12h30 – 13h50 
	Déjeuner au rectorat en commun
Site de Carayon - Bordeaux

	

	14h00 – 17h00
	L’ENTRÉE DANS LE MÉTIER : organisation, fonctionnement d’un groupement comptable, témoignages, management
Présentation des sites d’information professionnelle
	David LALANNE
Valérie BERGES




	Jeudi 11 et vendredi 12 septembre 2025

	Tour de Sèze – Salle informatique - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	COMPTABILITÉ 1er NIVEAU 
Les fondamentaux en comptabilité générale
Module 1
	Marylis LABORDE
Marie-Cécile LUVISUTTO



	Mercredi 17 et jeudi 18 septembre 2025

	Tour de Sèze - Salle 528 - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	PROFESSIONNALISER SON ACCUEIL TELEPHONIQUE
	Karine MOTISI - CAFOC



	Jeudi 25 et vendredi 26 septembre 2025

	Lycée Victor Louis - TALENCE

	09h30 – 16h30 

	LA COMMANDE PUBLIQUE 
Élaboration et exécution d’un marché
	Jérôme GLERE 
David LALANNE



	Jeudi 02 et vendredi 03 octobre 2025

	Tour de Sèze – Salle informatique - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	COMPTABILITÉ 1er NIVEAU 
Les fondamentaux en comptabilité générale
Module 2
	Marylis LABORDE
Marie-Cécile LUVISUTTO



		PÉRIODE DE CONGÉS SCOLAIRES

	DU SAMEDI 18 OCTOBRE AU LUNDI 03 NOVEMBRE 2025






	Jeudi 13 novembre 2025

	Tour de Sèze – Salle informatique - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	COMPTABILITÉ 2ème NIVEAU 
	Marylis LABORDE
Marie-Cécile LUVISUTTO



	Vendredi 21 novembre 2025

	Tour de Sèze – Salle Babin - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	COMPTABILITÉ PATRIMONIALE
	David LALANNE
Julien GRÉGOIRE



	PÉRIODE DE CONGÉS SCOLAIRES

	DU SAMEDI 20 DÉCEMBRE 2025 AU LUNDI 05 JANVIER 2026



	[bookmark: _Hlk165879577]Lundi 12 janvier 2026

	Tour de Sèze – Salle informatique - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	LES OPÉRATIONS COMPTABLES – OP@LE
Opération de fin d’exercice
Module 1  
	Marylis LABORDE
Nathalie GARDESSE



	Lundi 19 janvier 2026

	Visio

	09h00 – 12h00
	LES OPÉRATIONS COMPTABLES – OP@LE
Module 2  
	Marylis LABORDE
Nathalie GARDESSE



	Vendredi 06 février 2026

	Tour de Sèze – Salle Babin - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	COMPTE FINANCIER ET ANALYSE FINANCIÈRE
	Geneviève DUMAS-ZOELLER
Roselyne GOURGUES-GARRIDO



	Jeudi 26 février 2026

	Tour de Sèze – Salle Turquoise - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	LA COMMANDE PUBLIQUE 
Passation de marchés publics
	Maxime GONZALES
Thierry POUSSON


	
	PÉRIODE DE CONGÉS SCOLAIRES

	DU SAMEDI 07 FÉVRIER AU LUNDI 23 FÉVRIER 2026



	[bookmark: _Hlk170810887]Mardi 24 février 2026

	Tour de Sèze - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	ANNEXE FINANCIÈRE
	Nathalie BAREAU-MÉRIC
Etienne POUVREAU



	Mardi 17 mars 2026

	Visio

	09h00 – 12h00
	PRÉLÈVEMENT AUTOMATIQUE SOUS OP@LE
	David LALANNE
Valérie BERGES



	Jeudi 26 mars 2026

	Tour de Sèze – Salle Babin - BORDEAUX

	09h30 – 16h30
	SORTIES ET VOYAGES SCOLAIRES
	Carine DUCLOS
Dominique COURBIN



	Vendredi 24 avril 2026

	Lycée François Mauriac

	09h30 – 16h30
	GESTION FINANCIÈRE DES PROJETS EUROPÉENS
	Benjamin GODIN
Maria CORONA-FERNANDEZ




Le tutorat
Votre tuteur est désigné à votre arrivée
et vous accompagnera tout au long de l’année scolaire.TUTORAT
Durée moyenne : 35 heures sur l’année














Les formations pour les nouveaux arrivants
au sein de l’Éducation nationale
Si vous êtes nouvellement arrivé(e) au sein de l’Éducation nationale, des modules complémentaires vous seront proposés : 
· Organisation et enjeux du système éducatif, 
· Cadre juridique et organisation des EPLE,
· La laïcité et les valeurs de la république.








Compléments
· Vous aurez accès à la plateforme TRIBU sur laquelle vous retrouverez des documents ressources mis en ligne par les formateurs.

· Des formations sur les outils bureautiques (Word, Excel, Powerpoint) ainsi que des parcours PIX sur ces mêmes outils sont proposés par l’EAFC. Vous pouvez vous y inscrire si vous le souhaitez.
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