Tous les projets EAC de I’année scolaire 2024-2025 doivent étre saisis dans ADAGE
Avant leur mise en ceuvre

= AU PREALABLE, SI VOUS N’AVEZ PAS ENCORE L’ACCES EN TANT QUE REDACTEUR DE PROJET
Veuillez-vous rendre sur le site de la DSDEN 47. Cliquez sur ARENA. Vous vous connectez avec votre identifiant personnel et non celui de I’école. Cliquez ensuite sur

ADAGE. Vous étes alors sur la page d’accueil. Ensuite, cliquez sur Mon compte, puis en haut a droite, cliquez sur . Complétez la demande.
Tutoriel vidéo : https://www.dailymotion.com/video/x7ypdmf

= DANS LE CAS D’UN PROJET QUE VOUS N’AVEZ PAS ENCORE SAISI

Veuillez-vous rendre sur le site de la DSDEN 47. Cliquez sur ARENA. Vous vous connectez avec votre identifiant personnel et non celui de I’école. Cliquez ensuite sur
ADAGE. Vous étes alors sur la page d’accueil. Selon le type de projet, vous avez acces a 2 entrées différentes :

S’il dépend d’un appel a projets existant listé en premiere page d’ADAGE, | S’il ne dépend pas d’un appel a projet, cliquer sur:
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Pavé vert : chorales d’école, classes orchestre, CHAM.

Pavé bleu : appel a projets (vous avez pu y accéder par le formulaire
d’inscription comme expliqué ci-contre).

Pavé rose : tout projet artistique et culturel porté par votre établissement
y compris des sorties ponctuelles (bibliotheques, concerts, musée...).

Renseignez tous les champs.
Pensez a bien enregistrer et a créer le groupe-classe puis poursuivre la procédure de saisie des effectifs réels comme indiqué ci-dessous. Cf. 7%

Document d’aide a la saisie des projets et a la prise en compte des effectifs réels
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= DANS LE CAS D’UN PROJET EXISTANT et pour lequel une premiére saisie a déja été faite avec les effectifs prévisionnels
(et non réels), vous devez a présent :

COMPLETER AVEC LES EFFECTIFS REELS

Pour cela, veuillez vous rendre sur le site de la DSDEN 47. Cliquez sur ARENA. Vous vous connectez avec votre identifiant personnel et non celui de I'école.
Cliquez ensuite sur ADAGE.

Une fenétre rose apparait vous indiquant « projet(s) a compléter sur votre établissement », (si cette fenétre rose n’apparait pas, c’est que vous avez déja saisi vos
effectifs réels).

Y o Bienvenue dans l'application ADAGE
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Consulter les documents de prise en main de la nouvelle version d’/ADAGE sur la page d'aide »

2 projets a compléter sur votre établissement

Appel 3 projets 2023-2024
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Cliquez sur « saisir les effectifs réels ».
Complétez les « axes du volet culturel » et les « priorités pédagogiques » si vous ne |'avez pas fait.

*Pour renseigner les effectifs réels, vous devez cliquer sur « Créer un groupe-classe ».

Composition du groupe-classe : *

Classe donighne: | psMS o nle y Liste des éléves du groupe-classe : Total:0
Vider le groupe-classe
Eléve non inscrit Niveau _@ [ Eléve inscrit Niveau Classe
Acoimiiinimm PS Aucun éléve dans ce groupe-classe.
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B PS
O e e e P PS
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Sélectionnez le nom de I’enseignant puis la classe correspondante. La liste des éleves apparait.

Choisissez les éléves qui ont participé au projet en cochant la case a coté de leur nom, ou bien, si toute la classe a participé, vous pouvez tous les sélectionner en cochant
la 1% case en haut a gauche.

Ensuite, cliquez sur la 1ére fleche, celle du haut.
Les éléves sélectionnés vont basculer de gauche a droite, créant ainsi le groupe classe. N'oubliez pas d’enregistrer.

Les classes engagées sont désormais renseignées avec le bon effectif.

Une fois le projet réalisé, une derniére procédure consistera a renseigner le bilan. N’'oubliez pas d’enregistrer.
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