
DIRECTION DU NUMÉRIQUE POUR L’ÉDUCATION

Saisie d’une candidature pour 
l’inscription sur la liste d’aptitude 
d’accès au corps des Personnels 
de Direction, dans le Portail Agent
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LE PROCESSUS (LA PDIR)

Le Portail Agent permet de suivre la candidature à la liste d’aptitude en 4 étapes clés :
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CONNEXION AU PORTAIL AGENT
(LA PDIR)

Si vous êtes un personnel non-

enseignant affecté en académie :

• Votre portail Arena

Menu « Mon Portail Agent »

Si vous êtes un personnel enseignant :

• Votre portail iProf

Menu « Vos Services »

Accès par le lien « Candidater pour 

l'inscription sur la liste d'aptitude d'accès au 

corps des Personnels de Direction et au 

corps des Inspecteurs de l'Education 

Nationale ».

La connexion au Portail Agent se fait via :

Mais également depuis internet par le lien suivant, quel que soit votre corps d’origine : 

https://portail.agent.phm.education.gouv.fr
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CONNEXION AU PORTAIL AGENT
(LA PDIR)

Sélectionner son académie :

(choisir l’académie GUILEN si vous êtes 

des personnels enseignants ou non 

enseignants relevant du MEN détachés 

auprès de l’AEFE ou d’un autre organisme 

/ ministère / opérateur) 

Puis saisir son identifiant et mot de 

passe de messagerie professionnelle :
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE 
LISTE D’APTITUDE PDIR

Cliquer sur l’onglet « Promotion et Mobilité ».
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE 
LISTE D’APTITUDE PDIR

Cliquer sur « Liste d’aptitude ».
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE 
LISTE D’APTITUDE PDIR

Lors de votre 1ère connexion, sélectionner la campagne de liste d’aptitude pour 

laquelle vous souhaitez candidater.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE 
LISTE D’APTITUDE PDIR

Lors d’une 2ème connexion pour reprendre la saisie de votre candidature, cliquer 

sur le lien « Accéder à la campagne de liste d’aptitude ».
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE 
LISTE D’APTITUDE PDIR

Cliquer sur « Saisir votre dossier de candidature ».

Ce lien devient « Consulter votre dossier 

de candidature » une fois la période de 

saisie des candidatures terminée.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE 
LISTE D’APTITUDE PDIR
Spécialité

Le bouton « Quitter » permet aussi d’enregistrer le 

dossier. Il sera donc possible d’y accéder à 

nouveau pour le modifier. 
10

Pour la liste d’aptitude 

d’accès au corps des 

personnels de direction 

d’établissement 

d’enseignement ou de 

formation, la 

Discipline/Spécialité 

d’inscription est non 

modifiable et 

automatiquement 

renseignée à « Sans 

discipline ».



SIRH

SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Candidat

11

Renseigner chaque bloc.

Vous êtes un personnel non-géré dans SIRHEN (*):

(*) pour rappel : 

actuellement, seuls 

les personnels 

d’encadrement 

(IEN,IA-IPR, 

personnels de 

direction, 

administrateurs 

civils) sont gérés 

dans SIRHEN.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Candidat
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Renseigner chaque bloc.

Vous êtes un personnel non-géré dans SIRHEN (*):

(*) pour rappel : 

actuellement, seuls 

les personnels 

d’encadrement 

(IEN,IA-IPR, 

personnels de 

direction, 

administrateurs 

civils) sont gérés 

dans SIRHEN.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Candidat
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Renseigner vos données

de carrière.

Vous êtes un personnel non-géré dans SIRHEN (*):

Rappel pour les

personnels enseignants.

Pour calculer les

anciennetés, aidez-vous

de la page « Carrière »,

dans votre portail iProf.

(*) pour rappel : 

actuellement, seuls 

les personnels 

d’encadrement 

(IEN,IA-IPR, 

personnels de 

direction, 

administrateurs 

civils) sont gérés 

dans SIRHEN.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Candidat
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Vous êtes un personnel géré dans SIRHEN (*):

Les informations sont déjà

renseignées. Vérifiez-les. Si elles

sont erronées, il vous appartiendra

de prévenir votre gestionnaire pour

les corriger dans SIRHEN.

(*) pour rappel : 

actuellement, seuls 

les personnels 

d’encadrement 

(IEN,IA-IPR, 

personnels de 

direction, 

administrateurs 

civils) sont gérés 

dans SIRHEN.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Candidat
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Vous êtes un personnel géré dans SIRHEN (*):

(*) pour rappel : 

actuellement, seuls 

les personnels 

d’encadrement 

(IEN,IA-IPR, 

personnels de 

direction, 

administrateurs 

civils) sont gérés 

dans SIRHEN.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Candidat
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Vous êtes un personnel géré dans SIRHEN (*):

(*) pour rappel : 

actuellement, seuls 

les personnels 

d’encadrement 

(IEN,IA-IPR, 

personnels de 

direction, 

administrateurs 

civils) sont gérés 

dans SIRHEN.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Documents

Une fois votre CV téléchargé, la

mention « Mon CV » apparaît.

Il est possible de consulter son CV

téléchargé, en cliquant sur le

bouton « Télécharger votre CV ».

Le lien « Consulter le modèle de

CV » permet de consulter le

modèle de CV demandé et

apparaît uniquement si un modèle

précis est demandé.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Documents

Ajouter votre état de services.

Ajouter votre état de services en

cliquant sur le lien « Ajouter votre

Etat de Services ».
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Documents

Ajouter votre diplôme de DDEAS.

19

Une fois votre diplôme ajouté,

« Mon diplôme » s’affiche. Il est

possible de télécharger votre

document mais aussi de le

supprimer si besoin.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Documents

Possibilité d’ajout d’un rapport d’activités (facultatif).

Le rapport d’activité n’est pas demandé et il ne sera pas examiné dans le cadre de 

la liste d’aptitude d’accès au corps des personnels de direction d’établissement 

d’enseignement ou de formation. 

Une fois le rapport d’activités

ajouté, « Mon rapport d’activités »

s’affiche. Il est possible de

télécharger votre document mais

aussi de le supprimer si besoin.

20



SIRH

SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Documents

Ajouter le document justifiant votre activité de « faisant fonction » (si vous avez 

répondu OUI à la question).

Une fois le document ajouté,

« Mon document » s’affiche. Il est

possible de télécharger votre

document mais aussi de le

supprimer si besoin.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Documents

Ajouter le document justifiant votre fonction de « directeur d’établissement »

(si vous avez répondu OUI à la question).

Joindre obligatoirement les

arrêtés rectoraux de nomination

dans les emplois de directeur

adjoint chargé de SEGPA, de

directeur d’établissement

spécialisé ou de directeur d’école

du premier degré.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Documents

Ajouter ensuite votre lettre de motivation et d’autres documents (si besoin).
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Voeux
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Ajouter un vœu de type établissement
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Voeux
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Cliquer sur « Définir votre vœu » pour sélectionner le type d’établissement désiré.

Il est possible d’ajouter d’autres vœux de 

type établissement. Le « Rang » permet 

alors de définir un ordre de priorité pour 

vos vœux.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Voeux
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Ajouter un vœu géographique.

Renseigner si vous souhaitez faire un 

vœu « Toutes académies ». 

Si « oui », ce vœu sera considéré 

comme un vœu de dernier rang, ce 

« Rang » permet définir un ordre de 

priorité pour vos vœux.

Puis Ajouter vos vœux sur des 

académies précises.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Voeux
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Cliquer sur « Définir votre vœu » pour sélectionner une académie.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Voeux

Sélectionner l’académie de votre choix puis valider votre vœu.

La modification de votre vœu est

possible par le bouton « Modifier

votre vœu ».

Un premier vœu a été saisi. Il est 

possible d’en ajouter d’autres. Le 

« Rang » permet alors de définir un ordre 

de priorité pour vos vœux.
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Validation

Une fois votre dossier validé, vous avez la possibilité de le modifier et le transmettre

à nouveau, jusqu’à la date indiquée dans le bloc rouge.
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Valider et transmettre votre dossier de candidature..
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SAISIE D’UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR
Validation

Vous pouvez modifier 

ou consulter votre 

dossier de 

candidature.

La consultation du 

dossier permet de 

récupérer le dossier 

au format PDF.

Votre dossier a été 

transmis.



SIRH 31

CONSULTATION DES RESULTATS
LA PDIR

Vous êtes inscrit sur la liste d’aptitude pour l’accès au corps des personnels de 

direction d’établissement d’enseignement ou de formation, 

Suite à la publication 

des résultats, vous 

recevez un email 

vous indiquant qu’ils 

sont disponibles sur 

le Portail Agent.

Vous pouvez alors 

consulter la liste des 

agents retenus pour 

l’inscription à la liste 

d’aptitude.

Cliquer sur 

« Consulter la liste 

des résultats. »
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CONSULTATION DES RESULTATS
LA PDIR

Accès à la liste 

des résultats.
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DECISION D’AFFECTATION
LA PDIR

Si vous faites partie des

agents inscrits sur la liste

d’aptitude, une affectation

en académie vous est

proposée dans un premier

temps.

Il faut donc se connecter au

Portail Agent et accéder par

le menu « Promotion et

Mobilité » à l’écran d’accueil

afin de saisir votre décision

d’affectation.

Cliquer sur 

« Consulter votre 

affectation ».
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DECISION D’AFFECTATION 
LA PDIR - Affectation académique

Accepter ou refuser

l’affectation académique.

En cas de refus, vous

renoncez au bénéfice de

votre inscription à la liste

d’aptitude.

Valider votre 

affectation 

académique.
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DECISION D’AFFECTATION
LA PDIR

Vous devez vous connecter

au Portail Agent et accéder

par le menu « Promotion et

Mobilité » à l’écran d’accueil

afin d’accepter ou de

refuser votre affectation.

Une fois votre affectation

académique acceptée, votre

académie d’accueil vous

affecte sur poste.

Accéder à votre 

affectation.
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DECISION D’AFFECTATION
LA PDIR - Affectation sur poste

Accepter ou refuser votre

affectation sur poste.

En cas de refus, vous

renoncez au bénéfice de

votre inscription à la liste

d’aptitude.

Académie : Bordeaux

Département : Gironde

Commune : Bordeaux

Etablissement : 0330052I Lycée Prévert 

Valider votre 

affectation sur 

poste.


