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Adresse du logiciel

https://ocean.ac-bordeaux.fr/duer/index/index



Identifiant et Mot de Passe =

comme le webmail de la 
messagerie(chef d’établissement)





2 :Mise à jour 
des paramètres

1: définir structure (à vérifier car aucune 
utilisation n’est possible si la structure n’est 
pas définie au préalable par le rectorat)



Enregistrer

Ne pas modifier

Compléter 
par le CE



La délégation

Compléter 

Enregistrer

Compléter 
par le CE



1: unité de 
travail 2: création et définition

Créer des unités de travail



Lors de la 1ère connexion, pour créer les unités de travail, 
les sélectionner puis tout compléter, unité par unité

Enregistrer
(Après l’enregistrement, tout est encore modifiable)



2: facteur de 
risque

3: création d’un 
facteur de risque

Créer des risques

1: sélectionner l’unité
dans laquelle on veut 

ajouter un risque









Apporter des « précisions »

=> saisie obligatoire







Ce qui existe déjà en prévention 
= ce qui est déjà mis en place



Le logiciel estime alors le 
« niveau » du risque



Proposer des 
actions de 
prévention

Mettre une date

Enregistrer

Remarque: la dernière partie « le traitement implique » doit être complétée par le CE, le logiciel 
n’étant pas bloquant



On passe en « estimation »

Fin de la partie complétée par 
la personne déléguée



Filtres

Possibilité pour le  CE de « filtrer » les risques qu’il va devoir valider



1: Etat 2: Estimation



Traitement implique (le CE 
détermine qui doit mettre en œuvre les 
actions de prévention préconisées)

Enregistrer

Compléter 
par le CE



Valider

Compléter 
par le CE



On passe « en cours »



Clic sur le risque à actualiser

Quand les actions de prévention ont été réalisées



1: date de 
réalisation

2: compléter

Enregistrer



On passe en « réalisation »







Remarque: Pour avoir l’intégralité du DU, ne pas oublier de décocher toutes les unités 
de travail et de supprimer tous les filtres






