Annexe 1

Modalités de candidature a la liste
d’aptitude pour I'acces au corps des Agrégés
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1. Se connecter a IPROF.

Les enseignants accédent & i-Prof en se connectant via le portail ARENA (Accés aux Ressources
de 'Education Nationale et aux ressources Académiques).

Vous pouvez ainsi accéder a 'application IPROF :

1/ Soit en saisissant 'URL suivante dans le navigateur : hitp://www.ac-bordeaux.fr/ , puis cliquer sur l'icdne

Pour accéder au service 1-Prof pour les enseignants titulaires du PUBLIC :

ou sur llicone  HFrof et en suivant le lien R - o CLIQUEZ 1CH

2/ Soit en saisissant directement I'adresse https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arenal

Vous accedez a la page suivante :

nceédez 4 vos applicarions

RS BERE R

BT

3/ Les enseignants doivent renseigner la rubrique compte utilisateur : 1ére lettre du prénom en majuscule + Nom
(sauf cas d’homonymie).

Un lien sur la page http:.//www.ac-bordeaux.fr/I-Prof html, vous permet de retrouver votre
compte utilisateur a partir de votre NUMEN.

4/ puis renseigner |e mot de passe.



Un lien sur la page htip://www.ac-bordeaux. fr/I-Prof himl, vous permet de réiniticliser votre mot de passe.

NB : [identifiant et le mot de passe d'ARENA sont les mémes que ceux utilisés pour vous
connecter & votre messagerie académique

L'écran daccueil d ARENA s'affiche :
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2. Accéder a la campagne.

Vous sélectionnez la rubrique « Gestion des personnels », puis « 1-Prof Enseignant » et vous
accedez & la page suivante

Contactez votre comrespondant de gestion, lisez les messages qu'il vous a adressés...
= Consultez votre dossier administratf, signalez vos changements de situation. ..

& Informez-vous sur vos perspectives de carnére...

?%( Corplétez votre curmculum vitae : précisez vos diplémes, vos expénences professionnelles
# ou personnelles, vos travaux de recherches, vos publications...

... Utilisez les services applicatifs interet : pour vos demandes de prometion, SIAM pour vos
demandes de mutation, SIAC pour vous inscnire & des concours...

Informez-vous sur les procédures de gestion qut vous concernent...

Lorsque la campagne de candidature est ouverte (en fonction du calendrier figurant sur la
circulaire académique), les enseignants accedent au Service Siap/lprof par le bouton Services :

+ Si Pagent est un ayant-droit a la liste d'aptitude Agrégé, alors |la page des Services est
preésentee comme ci-dessous :
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« Siun agent n'est pas ayant-droit a la liste d'aptitude, les messages suivants sont génerés :
« Le service des demandes de promotion de corps n'est pas encore ouvert »
Oou
« Vous ne remplissez pas les conditions, pour 'année en cours, pour participer a la campagne de
promotion de corps a la Liste d'Aptitude Agrégés.
Les données relatives a votre situation administrative qui figurent dans votre dossier i-prof ne
satisfont pas aux conditions d'accés au corps des professeurs agrégés (voir les conditions). Si
vous pensez qu'il s'agit d'une erreur, vous devez signaler cette anomalie a votre gestionnatre
académique via la messagerie I-prof avant la cléture de la période de candidature. »

Rappel des conditions d'aceés & la Liste d'Aptitude Aarégés :

- Etre professeur certifié, professeur de lycée professionne! ou professeur d'éducation physique et sportive. (Jes PLP devront étre
proposés dans la discipline dons laquelle ils justifient du dipldme le plus élevé sauf avis circonstancié des corps d'inspection . il en sera de
méme pour tous les certifiés relevant d’une discipline pour laquelle il n'y a pas d'agrégation}

- 8tre 4gé de guarcnte ans au moins au ler octobre de l'annde n+l,

- justifier d cette méme date de dix années de services effectifs d'enseignement, dont cing dans leur grade,

Si un ayant-droit enseignant veut candidater a la liste d’aptitude Agrégé, il doit cliquer sur le
bouton « OK » de Ia ligne « Accéder a la campagne » dans I’écran des Services.

Durant la phase d’ouverture de la période de candidature, pour la LA, les boutons « Compléter votre
Dossier » et « Candidater » sont activés.
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3. Compléter votre dossier.
Cette rubrique est destinée a I'enrichissement du CV de chaque candidat.

Afin de constituer votre dossier, vous pouvez, si vous le désirez, saisir des informations qui ne
sont pas encore gans votre dossier

La saisie de ces données qualitatives ainsi que leur mise a jour sont laissées 3 volre libre
appréciation.

Vous pouvez également signaler 3 volre correspondant de gestion des erreurs concernant les
données issues de votre dossier adminisirative (situation administrative, historiqus ¢'Affectation).
Afin de prendre en compte vos demandes de modification, vous devez joindre une pigce
justificative.

Ces informations seront consultables par votre gestionnaire ainsi que parles comps d'inspection.

Conformément 3 [a loi “informatique et libertés™ du 6 janvier 1978 vous bénéficiez fun droit
d’acceés et de reclification aux informations qui vous concernent. Sivous souhaitez exercer ce droit
et abtenir communication des informations vous concernant, veuillez vous adresser 3 vetre
gestionnaire.

Code pze : Sméc&aﬁi;p.?@pj_@pﬁtw’h&:\iu

s QOnglet Situation de carriére :

Vous é&tes professeur ageége hors classe depuis le 01/09/2008
Yous étes au 4eme échelan depuis ke 61/09/2017

Votre ancienneté dans léchelon au 01/08/2047 : 6 ans 7 mois 23 jours
Volre mode d'accés dans fe coms - concours {(historique}

Viotre note administrative est: 40.00

Yotre note pédagogique est: 57.50

Date de dermiére inspection : 08/12/2008

Code page - Servicey SipTpn CemplualDessiar_SinmtsnCamiars

L'enseignant pourra signaler une erreur issue de son dossier administratif grdce au bouton

o

en envoyant un message a son gestionnaire.



e Onaglet Affectations :

Clignez sur les tiangles P pour afficher / masquer les affectations
Vous étes affecté(e) a titre définitif: Lycée général et technologique

Votre service hebdomadaire s'établit comme suit:
{Obligation réglementaire de service x Quotité)
{17.00 h. x 100 %)

L'enseignant pourra signaler une erreur issue de son dossier administratif grace au bouton

en envoyant un message a son gestionnaire.

s QOnglet Qualifications et Compétences ;

Formations suaivies de courte durée

L'enseignant pourra saisir un nouveau dipléme grace au bouton .l arrivera alors sur la

page :

Diplame universilaire

Ay poivez joindre U
ment

Codeprge : Srvices_SipEyp_kucrioesVous T Driploras MiseAJout Houvvss




Code i ; Strvices_ShpEyp_TserivesVous_Formatives Coapetanes MiceMoar Homeat

e Onglet Activités Professionnelles :

NE: La liste des activitéds professionanelles affichées dans cet écran ne comprends que celles pricas ¢n compta
pour la promotion

Pour supprimer uns ligne, cliquez sur l'icdne H,

Codapage: Sm"icéﬂ_sfap‘ipp;\“:emplemw.ﬁar_.ﬂ.cﬁvitﬁ?mfese:fam&ﬂ '

+

L'enseignant pourra saisir une nouvelle activite professionnelle grace au bouton
arrivera alors sur la page :



Code page : Savices, SiopEpp_InscivesVous_ActivitesProfessiormelles_Mise ATour Ny

¢ Onglet « Imprimer Dossier » :

Cet onglet permet I'édition du CV prévu dans la note de service relative a la liste d’aptitude pour

faccés au corps des agrégés. Le bouton « Imprimer » génére le méme document au format
imprimable PDF.




4. Candidater

Une fois que le candidat a la liste d'aptitude a bien vérifié son dossier de promotion, il peut alors,
g'il le souhaite, candidater. En cliguant sur le bouton « Candidater », il accéde & la page ci-dessous :
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Cette page se décompose en 3 actions :

1-Sélection de la Discipline d’Agrégation choisie :

Choix dans une liste déroulante dont le contenu est constitué des codes de la Nomenclature des
Disciplines de Recrutement dont la lettre se termine par A, B, C ou D.

2-Rédaction de la lettre de motivation :

Il est demandé au candidat de saisir une letire, d’au maximum 2 pages.

A la fin de la rédaction, le Candidat doit cliquer sur le bouton « Enregistrer »
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NB : La connexion a la connexion |-Prof étant limitee dans le temps, il est recommandé d'enregistrer,
au préalable, sa lettre sur une application de traitement de texte, puis de |a saisir par un copier/coller
sur 'application I-Prof, afin d’éviter de perdre ce document en cas de déconnexion intempestive.

3-Validation de la candidature :
La derniére action consiste donc a candidater.

=» | e candidat cliague sur le bouton « Valider la candidature » pour candidater.

Le message suivant est alors generé ;

« Votre demande de candidature a bien été enregistrée.

A la date de fermeture de dépof des candidatures vous recevrez un accusé de réception de
voire demande. »

S'il revient a nouveau par la suite sur cette page, le bouton « Annuler la candidature » permet
d’'invalider sa candidature.






