
RAPPEL : ENQUÊTE EN DIRECTION DES PERSONNELS ADMINISTRATIFS
Dans le cadre du plan de requalification de la filière administrative, nous avons conçu un outil de recensement des besoins en
formation continue, à destination de chaque personnel de l'académie, qui prend la forme d'un questionnaire. Ce questionnaire
est destiné aux personnels administratifs. Vos réponses, anonymes, nous permettront de proposer des formations au plus près
de vos besoins et de vous accompagner au mieux dans vos pratiques et projets professionnels.
Date limite  de réponse : 8 novembre 2023

Lien de connexion : Enquête pour les agents de la filière administrative

3 méthodes :

L’abonnement : en vous abonnant à un module de formation, vous manifestez votre intérêt pour ce dernier. Des notifications
vous seront adressées automatiquement sur votre mail académique personnel pour que vous procédiez à votre préinscription
dès qu’une session de formation sera programmée.
L'objet du courriel est libellé comme suit : "EAFC-Sofia-FMO : ouverture de session à la préinscription." À ce moment-là, je
peux effectuer ma préinscription.

Lien de pré-inscription direct : visible directement sur le site de l’EAFC ou qui vous est adressé sur votre mail académique
personnel.
NB : avec un lien de préinscription direct, vous n’avez pas besoin de vous abonner. 

L’accès via un parcours de formation : en optant pour l'inscription à un parcours de formation, votre abonnement aux
modules s'effectue automatiquement. Cette modalité vous permettra de suivre un ensemble cohérent et hybride de modules de
formation sur une ou plusieurs années.

Comptabilité patrimoniale   
Méthode d’accès : pré-inscription
Public cible : personnels de gestion en EPLE
Date : 24 novembre 2023

La formation aborde les compétences décisionnelles du Conseil d’administration en matière patrimoniale, les sorties en
comptabilité générale et auxiliaire, les opérations en cours d’exercice, les amortissements, l’analyse financière du patrimoine. 

Lien de pré-inscription (ouvert jusqu’au 13 novembre – 20h00)

Formation en vue de l’habilitation électrique BS
Méthode d’accès : abonnement
Public cible : tout public

L’EAFC vous propose cette formation habilitation électrique BS, d’une durée de deux jours, qui vous formera efficacement aux
dangers d'ordre électrique et vous inculquera toutes les bonnes pratiques en matière de sécurité et de prévention. Elle
s’adresse à toute personne amenée à intervenir dans le cadre d'opérations élémentaires d'ordre électrique, comme le
remplacement à l'identique ou le raccordement de matériel simple à basse tension (chauffe-eaux, convecteurs, volets, fusibles
BT, réarmement, lampes, socles prise de courant, interrupteurs, et bien d’autres).
Les participants pourront recevoir une habilitation électrique BS à l’issue de cette formation.

Ces modules sont consultables sur la page suivante : Habilitation électrique

Formation au management de proximité des encadrants
Méthode d’accès : pré-inscription
Public cible : chefs de bureau et de division (DSDEN 33 et Rectorat) – nombre de places limité,
Date : 1 journée au choix - 2 groupes par jour. 

-20 novembre 2023 : 2h le matin + 2h l'après-midi
ou
- 21 novembre 2023 : 2h le matin + 2h l'après-midi 

Objectifs : maîtriser les techniques du management positif de proximité, suivre et faire monter en compétence chaque membre
de son équipe, optimiser le fonctionnement de l'équipe dans le respect de l'individu, anticiper et gérer durablement les conflits,
apprendre à identifier les émotions de leurs collaborateurs et, de fait à prendre du recul lors de leurs échanges professionnels.

Ce module est consultable et ouvert à la pré-inscription jusqu’au 7 novembre (12h00). 

lien de pré-inscription : Groupe 1 : 20 novembre de 8h30 à 10h30 et de 13h15 à 15h  
lien de pré-inscription : Groupe 2 : 20 novembre de 10h à 12h et de 15h15 à 17h 
lien de pré-inscription : Groupe 3 : 21 novembre de 8h30 à 10h30 et de 13h15 à 15h
lien de pré-inscription : Groupe 4 : 21 novembre de 10h à 12h et de 15h15 à 17h

Suites bureautiques

https://ppe.orion.education.fr/nouvelleaquitaine/itw/answer/s/nJPOtjWJZx/k/FieSAbo
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64386/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/59811%7C01%7CS1%7C2023-11-24_10:00:00%7C2023-11-24_17:00:00
https://www.ac-bordeaux.fr/preparation-aux-certifications-et-aux-habilitations-atss-127474
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64358/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/63018%7C01%7CS1%7C2023-11-20_08:30:00%7C2023-11-20_10:30:00
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64360/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/63018%7C02%7CS1%7C2023-11-20_10:00:00%7C2023-11-20_12:00:00
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64361/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/63018%7C03%7CS1%7C2023-11-21_08:30:00%7C2023-11-21_10:30:00
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64362/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/63018%7C04%7CS1%7C2023-11-21_10:00:00%7C2023-11-21_12:00:00
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64384/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/59955%7C01%7CS1%7C2023-12-07_09:30:00%7C2023-12-07_11:30:00
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64382/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/59952%7C01%7CS1%7C2023-12-04_09:30:00%7C2023-12-04_11:30:00


Méthode d’accès : pré-inscription  
Public cible :  tout public

Maîtriser l'utilisation des suites bureautiques en situation professionnelle 
Vous avez peut-être l’impression d’exploiter qu’une faible partie des fonctionnalités des outils de bureautique. L’EAFC vous
propose des modules de formation en distanciel, avec un formateur, et par niveau sur WORD, EXCEL et POWERPOINT.

Powerpoint débutant : lien de pré-inscription : Jeudi 9 novembre 2023  9h30-11h30  
date limite d'inscription : 30 octobre 2023 - 12h00

Word débutant : lien de pré-inscription : Jeudi 7 décembre 2023 9h30-11h30 
date limite d'inscription : 8 novembre 2023 - 12h00

Excel débutant : lien de pré-inscription : Lundi 4 décembre 2023 9h30-11h30 
date limite d'inscription : 8 novembre 2023 - 12h00

Adaptation à l’emploi des personnels de laboratoire BAP A et BAP B

Méthode d’accès : public désigné
Public cible : ATRF BAP A et BAP B

L'adaptation à l'emploi des personnels de laboratoire débute le 9 novembre pour la BAP A et B compte 9 journées de formation
centrées sur les compétences métiers à acquérir.
Les personnels concernés seront convoqués automatiquement sans démarche d’inscription de leur part.

Le calendrier des modules de formation est consultable sur le site de l’EAFC Bordeaux. 

 www.ac-bordeaux.fr/eafc

https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64381/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/59958%7C01%7CS1%7C2023-11-09_09:30:00%7C2023-11-09_11:30:00
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64384/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/59955%7C01%7CS1%7C2023-12-07_09:30:00%7C2023-12-07_11:30:00
https://portailrh.ac-bordeaux.fr/sofia-fmo-acad/default/session/preregistrationadd/globalSessionId/64382/tab/trainee/pill/individualTrainingPlan/infos/59952%7C01%7CS1%7C2023-12-04_09:30:00%7C2023-12-04_11:30:00
https://www.ac-bordeaux.fr/personnels-atss-128356
https://www.ac-bordeaux.fr/eafc

