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1)

Connexion a I’application en ligne DUER
2) Mise a jour de l'unité de travail
3) Facteurs de risques

4) Documents DUER

1) Connexion a I'application en lighe DUER

Saisir dans un navigateur Internet 'adresse de I'application:

https://ocean.ac-bordeaux.fr/duer/index/index

UER
Connexion au Document Unique

d'Evaluation des Risques
Informations sur ce site

Saisissez vos informations utilisateur, puis cliquez sur Connexion.
(Sivous ne disposez pas des informations concernant votre compte, contactez

Saisir vos identifiant et mot

votre administrateur systéme.) L de Passe de votre Compte

Mom de l'utilisateur : |

Mot de passe : |

Connexion Réinitialiser

Iprof puis cliquer sur
« Connexion ».

2) Mise a jour de l'unité de travail (premiere connexion uniguement)

Lors de la premiére connexion, vous devez mettre a jour différents paramétres concernant
votre école (qui correspond a la notion « d’Unité de travail » dans I’application DUER).

D U E R v1.1 Document Unique d’Evaluation des Risques

-Ecole élémentaire-"

Circonscriptions ins.. tionale
IEN
Assistant de prévention

Déterminer les unités de travail A" B> Page0 / 0

Le décret du 5 novembre 2001 oblige d'évaluer les risques par unité de

Unité(s) de travail 2 jour 0/1 (fond vert) = travail, pour nos établissements ce sera Proposition Mise 3 jour  Traitement Etat

r 4

académi
Bordeaul

Ecole élémentaire - &

Création le 24/09/2013
. - Ecole él8mentaire

- Une unité de travail pour chague école.
- Une unite de travail pour le site de la circonscription.

Actions sur les unités de travail

Cadre réservé Mise & jour des paramétres 4—/

Délégation de suppléance

Cadre réservé Cadre réservé

Cliquer sur « Unité de tra-
vail » puis sur « Mise a jour
des parametres ».

Permet & un enseignent (hors directeurs) d’avoir acces 4 lappiication.

Cocher votre école
(unité de travail)

Ihttps://ocean.ac-bordeaux.fr/duer/mainscreen/overviews

Documents de référence
(e a A Unité de travail

Propriétés de(s) unité| travail de . am - .

i stucture. Vous pouvez éditer un fichier
pdf de synthése de I'identité de
votre école en cliquant ici.

S@aa
Application de gestion en ligne réalisée par le pbie décisionnel et développement académique pddamtpg@2010-2012
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de |'education nu{inn;le 12 24/09/20
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2= Unité de travail : Mise a jour

mentaire -3 Unité de travail
Unité de travail . Ecole élémentaire (8 _UTD6_01)
Référants
Mam du directeur R - {mise en forme type Jean DUFONT)
IMaire de la commune ML - [mis= 2n forme typs Jean-Claude GUFONT)
Effectifs de I'unité de travail
Mombre d'éléves : 0 Mombre de classes (givisiors) 0
Mombre denseignants : 0 Mombre dagents : 0

\
/ N\ _

L’unité de travail correspond a votre école. Vous pouvez mettre a jour les paramétres suivants:

. le nom du directeur et sa civilité

. le nom du maire et sa civilité

. les effectifs de I’école :
* le nombre d’éleves * le nombre de classes
* le nombre d’enseighants * le nombre d’agents

Cliquez sur « Enregistrer » pour mettre a jour les paramétres dans I'application DUER.

3) Facteurs de risques

Pour créer une fiche « Facteur de risque », vous devez suivre les étapes suivantes:

I 4

D U E R v1.1 Document Unique d'Evaluation des Risques académ i©

. - - Bordeau
-Ecole élémentaire-

Facteur de risque - Documents DUER™ - DEconnexion

5> PageQ / 0

Circonscriptions ins. tionale L'évaluation des ris
IEM :
Assistant de prévention: . Documentation pour vous aider & Prégarer févaluation des risques. .
Unité(s) de travail 3 jour 0A1 fond vert) 3 Création Aijde au repérage des risgues jour  Traiterment Etat
Créafion Ie 240812013 !l | | Fiche didentification des dangers . [ |
reation le
O - Ecole élémentaire - . .
S Actions sur les facteurs de risque @® Cliquer sur « Facteur de
Création d'un facteur de risgue Mize & jour "sque )
itres mutticritéres Suppression
P Documents de référence
© Cocher votre école
o o Programme de prévention Action de prévention
(unlte de trava“) Actions de prévention en attente de Actions de prévention en attente de
réalization. traitement.

Les filtres multicritéres peuwvent affiner le résultat au sein des documents.

de référence.

© Cliquer sur « Création
d’un facteur de risque »

=< RS 5
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d,,e[é,:;u?:;n;z‘::ﬁ Facteur de risque : Création | : Ecole élémentaire (W55 _UT06_01)
dE"Eduwﬂﬂﬂ"u[i;nﬂ;g Création le : 19/05/2014 par
u |dentification des dangers

Facteur de risque :| Sélectionner un risque Précisions :
Danger identifié ‘| fl\ Une fois le facteur de

risque choisi dans le menu

Dommage | _ -] déroulant « Facteur de
T — Estimation du fisque .| risque », les listes dérou-
Gravité :| Sélectionner la gravité - Détaild lantes qui suivent vont
Fréguence :| Sélectionner la fréguence - d’adapter au facteur de
Moyens de prévention : - risque sélectionné.
Evaluation du risque Pour supprimer ou diminuer le risgue, Nous Proposons

w
N 46
Le traitement implique
Intervention Pas dintervention
Collectivité de rattachement Risque acceptable
Education Nationale

d’enregistrer

Renseigner les différentes rubriques a I'aide de la fiche d’identification des risques (disponible dans
I'application menu « Facteur de risque » = « Fiche d’identification des dangers »)

| Facteur de risque ~ pBfiel
FICHE D’IDENTIFICATION DES RISQUES (1°DEGRE)

L'évaluation des risques Réf : document INRS ED 840

Documentation pour vous aider a préparer Févaluation des risques. | _—p
Aide au repérage des risgues

| Fiche d'identification des dangers NOTA : Pour de plus amples informations reportez vous au document INRS ED 840
(téléchargeable sur le site de 'INRS)

Actions sur les facteurs de risque CIRCONSCRIPTION ECOLE - REDACTEUR :

Création d'un facteur de risque Mise & jour

Filtres multicritéres Suppression

Risques Dangers identifiés. Observations

Cocher

Documents de référence

- Sol glissant (eau, huile ....)

Programme de prévention Action de prévention : )
- . i ) . - 1. Risque de chute de [ inégal (marche...)
Actions de prévention en attente de Actions de prévention en attente de plein pied. -
réalisation. traitement. - Sol défectueux (trou ....)
- Passage étroit, encombré
e ) AUIIE.
Les fitres multicritéres peuvent affiner le résultat au sein des documents.
de référence. - Parties en contrebas (escalier, quai...)
2. Risque dechutede |- Accés a des parties hautes {armoire...)
hauteur. - Dispositifs mobiles (échelle........)
Autre. oo

- Zone de circulation mal définie
3. Risque li¢ aux - Voie dangereuse (pente, mauvais état)
circulations internes. - Autre

- Kilométrage parcouru important.
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Exemple d’une fiche « Facteur de risque »

Facteur de risque : Mise a jour | Réf 00457 : Ecole élémentaire ...(W

Création le : 26/05/2014 par

_UT06_01)

Identification des dangers

[ Risque lié au manque d'hygiéne

~|  Précisions - 20¢
K

|1 toilette niveau n+l1 pour 100
Danger identiﬁé'[Autre risque lié 3 I'hygigne/contamination vf |éléves / pas d'accessibilité
|personnes & mobilité réduite & n+l
Dommage:\ Inconfort, odeurs, hygiéne '[
Estimation du risque
Gravité - Significative =] Détails - 200
Fréquencei[ Quotidienne 'l
Moyens de prévenlion:[ Aucun v‘
Evaluation du risque Pour supprimer ou diminuer le risque, nous proposons
27 Restructuration ou adaptation
26
22
1 46
Le traitement implique
Intervention Pas dintervention

Collectivité de rattachement Risque acceptable

Education Nationale

Annuler

| { Enregistrer

4) Documents DUER

| L’application permet de générer un certain nombre de documents au format pdf.

DU ER v1.1 Document Unique d'Evaluation des Risques

-Ecole élémentaire-

Circonscriptions ins.. ticnale

IEM :

Assistant de prévention

Unité(s) de travail a jour 0/1 (fond vert)

Création le 24/08/2013
L - Ecole élémentaire
Bgole lémentaire -

Cliquer sur I'unité de travail

=y Création Facteur de ris:
N . ~.ide au repérage des risgues

académi
Bordeau
Documents DUER ~ Deconnexion
Aides utilisateurs 2/0
Guide pratique ;
Unité de travail: fiche Etat
descriptive de I'école —

Fiche d'identification des dangers

Documents de référence

Cadre réservé

Programme de prévention
Actions de prévention en attente
de réalization.

Les actions de prévention
en attente de réalisation

Document unigue d'évaluation des risques

Unité de travail
Proprigtés des unités de travail
de la structure.

Action de prévention
Actions de prévention en attente

de traitement. \

2> Cadre réserve <c<<

Les actions de prévention
en attente de traitement
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